
Responsable du fonds DVD
documentaires et chargé(e)
de programmation
documentaire
Offre n° O059240621001069

Publiée le 21/06/2024

Synthèse de l'offre

Employeur  :   MAIRIE DE MARCQ-EN-BAROEUL

- 103 avenue du Maréchal Foch - BP 44029

59704 MARCQ-EN-BAROEUL CEDEX 

Lieu de travail :  MARCQ-EN-BAROEUL CEDEX

Poste à pourvoir le :   21/07/2024 

Date limite de candidature :  21/07/2024

Type d'emploi :  Emploi permanent - création d'emploi

Motif de vacance du poste

Poste créé lors d'une promotion interne

Nombre de postes :  1

Détails de l'offre

Famille de métiers :   Culture > Lecture publique et documentation 

Grade(s) recherché(s) :   Assistant de conservation

Métier(s) :    Documentaliste 

Ouvert aux contractuels :   Poste à pourvoir prioritairement par voie statutaire 

Temps de travail :  Temps complet, 1607 heures annuelles 

Experience souhaitée :  Expert

Descriptif de l'emploi :

Rattaché(e) à la Responsable du pôle, vous constituez et actualisez un fonds documentaire et des outils de

recherche adaptés aux besoins des demandeurs d'information et des utilisateurs potentiels. Vous effectuez des

recherches thématiques et une veille documentaire.

Missions / conditions d'exercice :

Gérer le fonds DVD documentaires et cinéma documentaire :

• Assurer le suivi des acquisitions

• Assurer le désherbage régulier des collections

• Suivre et mettre en avant l’offre numérique proposée dans le cadre du partenariat avec la MEL
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Proposer et mettre en place la promotion du fonds documentation :

• Organiser les projections documentaires, en particulier dans le cadre du Mois du film documentaire

• Proposer des thèmes en fonction de l’actualité, des événements culturels, ou des collections de la médiathèque

• Rechercher des documents pertinents suivant la thématique retenue

• Mettre en présentation les documents

• Traiter et entretenir les collections

• Participer aux acquisitions

Profils recherchés :

• Connaissance des techniques d'accueil du public, règles de communication, gestion des problèmes sur place,

au téléphone, par mail

• Connaissance des outils informatique (bureautique), Internet, recherche d'information

• Connaissance des outils professionnels (systèmes de classement, logiciel professionnel, catalogage, techniques

d'équipement et de réparation)

• Connaissance des collections de la médiathèque

• Curiosité et intérêt pour la culture

• Capacité à travailler en équipe

• Sens du service public

• Savoir faire preuve de réserve, de neutralité, d'objectivité

• Sens de la communication et de l'accueil

• Sens de l’organisation

Contact

Informations complémentaires : 

Envoyez votre CV et lettre de candidature à pole.recrutement@marcq-en-baroeul.fr

Page de candidature en ligne :   http://www.emploi-territorial.fr/candidature/o059240621001069-responsable-

fonds-dvd-documentaires-charge-e-programmation-documentaire

Travailleurs handicapés

Conformément au principe d'égalité d'accès à l'emploi public, cet emploi est ouvert à tous les candidats

remplissant les conditions statutaires requises, définies par le code général de la fonction publique.

À titre dérogatoire, les candidats bénéficiant d'une reconnaissance de qualité de travailleur handicapé peuvent

accéder à cet emploi par voie contractuelle.
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