Responsable des bibliothéeques de quartier H/F

Etablissement Ville de Dunkerque
Type d'emploi Permanent
Direction générale adjointe Direction Générale Adjointe Culture, Enfance, Jeunesse et

Sports
Filiere Administrative ; Culturelle
Sous-entité Direction Culture
Catégorie A
Fin de candidature 11/01/2026

Description du poste

Sous la responsabilité de la directrice des bibliothéques, et au sein de U'équipe de direction, le ou la responsable des bibliothéques de quartier est
en charge des bibliothéques mais assure également le fonctionnement global en relation avec les responsables des autres services (action
culturelle, éducative et sociale, BIB centre-ville...]. Pour le bon développement de la lecture publigue il est nécessaire d'étre au plus prés des

publics. Cest pourquoi les bibliothéques de quartier, ont un rale majeur a jouer.

Le service des bibliothéques étant dans une démarche de réécriture du PCES et du projet de service, le poste est susceptible d'évoluer.

Encadrer et accompagner les référents des bibliotheques, animer le développement des projets et des partenariats dans et hors des bibliothéques

- -Vous assurez le lien avec le responsable de 'ACES, les membres de |a direction, le développement des projets et partenariats sur le territoire de la ville, dans et hors

les bibliothéques de proximitée.

- Vous assurez la promotion et la représentation de la bibliothéque auprés de I'ensemble des acteurs culturels, éducatifs et sociaux des territoires, des partenaires

institutionnels en adéquation avec les objectifs définis, dans le projet d'établissement.
- Vous encadrez les référents de bibliothéque de proximité et coordonnez les activités des bibliothéques de proximité et faites circuler les informations entre elles.
- Vous étes force de proposition pour la mise en place d'actions de valorisation des collections au sein des bibliothéques de proximité.
- Vous mettez en place et pilolez I'activité des bibliotheéques par tableau de bord en lien étroit avec le ou la responsable analyse et pilotage

- Vous organisez en binéme avec le ou la responsable de la BIB et en lien avec les responsables des autres poles, toutes les formations utiles a la qualification de

I'accueil. Vous favorisez l'acquisition de compétences transversales en organisant dans la BIB des formations permettant aux équipes de renforcer leurs compétences.

- Au sein de I'équipe de direction, vous ceuvrez & la meilleure coopération possible avec les responsables de péles de sorte que chacun soit facilitateur de la bonne

marche des activités quotidiennes comme de projets
- Vous participez aux aclivites de I'équipe de direction : réunions, séminaires, plan emploi, projet de service. ..
- Aupres de I'ensemble des collaborateurs du service, vous recueillez les contributions, portez les décisions, expliquez et rappelez le sens de nos actions
Assurer des missions d'accueil et d'animation du public ponctuellement
- Vous accueillez, renseignez, informez les publics physiquement et au téléphone.
- Vous accueillez le public lors des événements organisés par la bibliothéque

- Vous accompagnez, conseillez et formez I'usager pour ses recherches et |'utilisation des services et ressources proposées

Description du profil

Compétences techniques :

- Maitrise des outils informatiques



- Maitrise de l'automate de prét

- Construction des tableaux de bord et d'indicateurs

- Bonnes capacités rédactionnelles

- Connaitre les régles de sécurité applicable aux batiments recevant du public
- Maitrise du logiciel V Smart

- Bonne culture générale

Compétences comportementales :

- Qualités relationnelles

- Sens de linitiative, autonome
- Disponible

- Prise de parole en public

- Gestion des conflits

Commentaires

Cycle de travail : 38h45/semaine
Du lundi apm au samedi [1/2]
Présence occasionnelle en soirée, dimanche et jours fériés en fonction des événements.

RIF: 220 €

Les p’tits +: un poste avec des missions variées, en lien avec les habitants et de nombreux partenaires

Retour Postuler (https://cud.gestmanx.fr/apply/2727/1/responsable-des-bibliotheques-de-quartier-h-f)



