10 offres d'emploi pour Documentaliste - Nord | France Travail

REPUBLIQUE @ 2@
FRANCA%E » 5 Franc_e

T e®°% Travail

Offre n° 8253576

Médiateur-trice documentaire (H/F)

59 - Tourcoing - © Localiser avec Mappy
Publié le 15 juin 2025

RESPONSABILITES :

Assurer la médiation documentaire aupres des usagers de I'lUT de Lille, Site de Tourcoing

Concourir a I'application de la politique documentaire du site

Contribuer au traitement, a la gestion, a la conservation des documents, des objets ou des spécimens de
collection et a la diffusion de I'information issue du service.

Activités principales

Accueillir, renseigner, orienter les utilisateurs : présenter les ressources documentaires et les services de la
bibliotheque, les orienter pour I'acceés aux documents primaires et si nécessaire, vers d'autres centres de
ressources documentaires

Faire appliquer le reglement de la bibliotheque

Conseiller les utilisateurs dans leur démarche de consultation des outils bibliographiques

Mener des recherches bibliographiques

Gérer les demandes de fourniture de documents a distance, le Prét entre Bibliotheques (PEB)

Présenter les outils de recherche documentaire locale ou a distance

Mettre a jour les informations destinées au public

Participer a la constitution des collections sur tout support : sélectionner, collecter, valoriser, en lien avec les
besains de la communauté universitaire

Assurer le traitement documentaire des collections sur tout support (catalogage, indexation, signalement)
Proposer et maintenir I'organisation rationnelle des collections (Libre Accés/magasin / Elimination et tri des
documents)

Veiller a la qualité et cohérence des données des bases documentaires : gestion des référentiels, suivi des
schémas de métadonnées, suivi des métadonnées et des acces

PROFIL RECHERCHE :

Connaissances théoriques, disciplinaires et sur I'environnement professionnel

Traitement de l'information et systemes d'information, technologie de I'internet, publications électroniques
Connaissances relatives a l'activité des bibliothéques : Edition, librairie et fournisseurs d'information
Missions et fonctions des bibliothéques

Collections, documents et ressources électroniques : acces, politique documentaire, mise en valeur,
conservation, reproduction, droits afférents

Politiques publiques relatives a l'action culturelle, au développement scientifique et a la formation

Cadre institutionnel, juridique et administratif de la bibliothéque

Savoir faire opérationnels

Savoir gérer differents types d'interactions avec les utilisateurs (suggestions, réclamations, conflits éventuels)
et communiquer avec un groupe notamment dans le cadre des formations

Identifier et utiliser les ressources pertinentes pour les recherches de |'utilisateur au sein de la Bibliothéque
Maitriser I'outil informatique, les technologies de l'information, les logiciels utilisés dans les bibliotheques
Utiliser et enrichir les référentiels, les thésaurus, les listes d'autorités matiéres et les classifications

Appliquer les mesures de conservation adaptées aux collections de la bibliothéque

Identifier la nature et le contenu d'un document (notamment les modes de structuration des documents
numeériques)

Savoir gérer différents types d'interactions avec les utilisateurs (suggestions, réclamations, conflits éventuels)
et communiquer avec un groupe notamment dans le cadre des formations

Savoir faire comportementaux
Rigueur

Sens de l'accueil

Sens du travail en équipe
Aptitude a la pédagogie

Domaine de formation et expériences souhaitables
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Aptitude a la pédagogie

Informations complémentaires

» Qualification : Technicien

Employeur

Université de Lille

Ambitieuse et innovante, I'Université de Lille réunit facultés, instituts et écoles de renom.
Notre objectif : Construire une uriversité internationale, rayonnante et attractive, ancrée dans son territoire et moteur du développernent économique et socio-cuiturel.

Faire le choix de l'Université de Lille, ¢'est rejoindre une communauté résolument tournée vers Lavenir ef engagée pour lexcellence académique.
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