Chargé(e) de numérisation H/F

Ref:2024-1747945

Fonction publique Employeur Localisation
Fonction publique de l'Etat Direction de la protection 16 rue du Curoir 59100
judiciaire de la jeunesse - ROUBAIX

Ecole nationale de la PJJ
www.enpjj.fr

Domaine: Lecture publique et documentation

Date limite de candidature : 13/12/2024

Nature de 'emploi Nature du contrat
Emploi ouvert uniguement aux contractuels Non renseigné

Rémunération Catégorie Management

(fourchette indicative pour les

Catégorie B Non

contractuels)

28453 € brut/an (profession

intermédiaire)

Vos missions en quelques mots

Expérience souhaitée
Confirmé

Télétravail possible
Oui

Au sein du Service de la Recherche et de la Documentation de 'ENPJJ, en lien avec la politique
scientifique et documentaire de 'établissement, le chargé de numérisation est placé sous
l'autorité de la responsable de l'unité médiatheque. En relation étroite avec l'équipe de
numeérisation Ll est chargé de préparer et numériser un lot de documents issu du fonds

historique de 'établissement.
Les activités demandées sont :

Préparation du lot de numérisation:

® Acculturation aux environnements thématique et technique de travail ;

® Description intellectuelle (métadonnées Dublin Core et signets) et matérielle des documents

(nombre de vues, particularités mécaniques et de mise en page) ;



Préfiguration des éléments de structuration de lintégration (métadonnées afférentes a la
bonne intégration des fichiers dans la solution dédiée) ;
Rédaction du document d’attendus de la prestation de numérisation (devis consolidé)

Profil recherché

Connaissances

Environnement des bibliothéques numériques
Chaine de production de corpus numeérisés
Gestion des données

Format des métadonnées

Conservation préventive de fonds patrimoniaux
Savoir-faire :

Travail d'équipe et en transversalité

Maitrise des outils bureautiques

Organisation de connaissances

Savoir-étre :

Organisation

Autonome

Agilité et adaptation a l'environnement professionnel
Etre a 'écoute des besoins

Niveau d'études minimum requis

Niveau
Niveau 5 Diplémes de niveau bac +2

Eléments de candidature

Documents a transmettre

Pour postuler a cette offre, l'envoi du CV et d'une lettre de motivation est obligatoire

A propos de l'offre

Informations complémentaires

Candidature a adresser a:
Benedicte BILLARD, Responsable de la médiatheque : benedicte.billard@justice.fr



Valérie CHIABERTO-WALLEZ, Cheffe du département des ressources humaines
: valerie.chiaberto-wallez@justice.fr

Le dossier de candidature doit comprendre : lettre de motivation et CV.
Les candidatures via le site choisir le service public ne seront pastraitées.

Conditions particuliéres d’exercice

Vous serez doté d'un ordinateur portable et d'un téléphone.

L'ENPJJ est desservi par le métro, le tramway et le train. Un parking vélo est disponible sur
place.

Restaurant administratif sur place, et une salle de sports est accessible sur la pause méridienne

Statut du poste

Vacant a partir du 12/11/2024

Métier de référence

Opératrice / Opérateur de numérisation

Qui sommes nous ?

Dans le cadre des orientations fixées par la direction de la protection judiciaire de la jeunesse,
'ENPJJ a pour mission la mise en ceuvre de la politique nationale relative a la formation
professionnelle des agents de la PJJ. Elle est chargée d'assurer :

-La formation initiale des fonctionnaires de la PJJ

‘Les formations continues au bénéfice des agents de la PJJ et des autres fonctionnaires et
magistrats du ministére de la justice. En outre, elle peut concourir a la formation des
professionnels extérieurs concernés par les questions entrant dans le champ d'action et de
compétences de la protection judiciaire de la jeunesse

-La préparation a des concours de la fonction publique. Au titre du dispositif sur l'égalité des
chances, l'école assure l'organisation de classes Prépa Talents

- Le développement des activités de recherche, de documentation et d'édition

- Le développement et la mise en ceuvre d'actions de partenariat et de coopération avec
d'autres établissements ou organismes d'enseignements ou de recherche, francais ou étrangers.
L'ENPJJ est pilotée par la direction générale avec 'appui du secrétariat général, des directions
du service de la formation et du service de la recherche et de la documentation.

La direction du service de la formation est constituée de pole(s) :

e territoriaux de formation (9) situés en inter régions

« interventions éducatives
« gouvernance, situé en site central (Roubaix).
Le service est composé d'une responsable, six documentalistes et une technicienne de



médiathéque.



