
AGENT POLYVALENT DES
MEDIATHEQUES
Offre n° O062261029001052
Publiée le 29/10/2026

Synthèse de l'offre
Employeur  :   Mairie de bethune 

Site web de l'employeur :   http://www.ville-bethune.fr 

Lieu de travail :    6 place du 4 septembre, Béthune (Pas-de-Calais (62)) 

Poste à pourvoir le :   01/12/2026 

Date limite de candidature :  28/11/2026

Type d'emploi :  Emploi permanent - création d'emploi

Motif de vacance du poste
Poste créé lors d'une promotion interne

Détails de l'offre
Famille de métiers :   Culture > Lecture publique et documentation 

Grade(s) recherché(s) :   Agent de maîtrise

Métier(s) :    Chargé ou chargée d'accueil en bibliothèque 

Ouvert aux contractuels :   Poste à pourvoir prioritairement par voie statutaire 

Temps de travail :  Temps complet 

Descriptif de l'emploi :

Assurer l'accueil et l'accompagnement des usagers, participe à la gestion et à la valorisation des collections, et
contribue à la mise en œuvre des actions culturelles et de médiations.

Missions / conditions d'exercice :

Accueil et service aux usagers

- Accueillir, renseigner et orienter le public
- Surveiller les espaces et veiller au respect du règlement intérieur
- Gérer les inscriptions, prêts, retour, réservations et relance
- Assister les usagers dans l'utilisation de l'automate de prêt/retour et des postes informatiques
- Accompagner les publics spécifiques (groupes scolaires, personnes en difficulté numérique, usager de la ludothèque
ou de l'espace jeux vidéo)
- Effectuer le portage de documents à domicile
- Assurer l'ouverture et/ou la fermeture des lieux

Gestion documentaire

- Ranger et classer les documents
- Etre responsable d'un fonds documentaire et en assurer le suivi
- Cataloguer et assurer le traitement intellectuel des documents
- Effectuer le désherbage, le pilon et le récolement
- Gérer les commandes et assurer la mise en service des nouveautés
- Couvrir et équiper les documents
- Valoriser les collections (mise en avant, présentations, chariots thématiques)
- Vérifier les jeux de société au retour (Médiathèques Jean Buridan)

Actions culturelles et médiation

- Participer à l'organisation et à l'animation des actions culturelles au sein et hors des murs
- Accueillir et accompagner les intervenants(es)
- Animer des ateliers créatifs et ludiques
- Participer à la conception et à ,la mise en œuvre d'événements majeurs (ex. Festilivres, Nuits de la lecture)

Logistique
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- Assurer la gestion de la navette documentaire Wiesel-Buridan
- Participer à l'aménagement et à l'entretien des espaces publics (mobilier, propreté, mise en place des salles pour les
animations)

Profils recherchés :

Savoirs généraux
Connaissance du fonctionnement d'une médiathèque et de ses publics
Maîtrise des pratiques documentaires (catalogage, indexation, traitement)
Culture Générale et intérêt pour la lecture, le cinéma, la musique, le numérique, la culture, les jeux
Connaissance des outils informatiques et logiciels de gestion de bibliothèque (SIGB)

Savoirs socio professionnels
Techniques d'accueil et de médiation culturelle
Gestion logistique et documentaire
Organisation d'animations et d'ateliers
Capacité à travailler en équipe et en réseau
Maîtrise des outils collaboratifs (messagerie, agenda partagé)

Savoir généraux complémentaires
Sens du service public et écoute active
Rigueur et organisation
Esprit d'équipe et coopération
Autonomie et initiative
Créativité et dynamisme

Contact et modalités de candidature
Contact :  0321630000

Informations complémentaires : 
Envoyez votre candidature (Lettre de motivation + CV) :
- par courrier à l'attention de Monsieur Olivier GACQUERRE, Maire de Béthune ;
-en ligne sur le site de la ville de Béthune (www.bethune.fr) via l'application B-CLIC (mes démarches).

Adresse de l'employeur :  MAIRIE DE BETHUNE
>6 place du 4 septembre
62407 Bethune cedex

Travailleurs handicapés
Conformément au principe d'égalité d'accès à l'emploi public, cet emploi est ouvert à tous les candidats remplissant
les conditions statutaires requises, définies par le code général de la fonction publique. À titre dérogatoire, les
candidats bénéficiant d'une reconnaissance de qualité de travailleur handicapé peuvent accéder à cet emploi par voie
contractuelle.
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