
Agent d'accueil
Offre n° O062240325000776

Publiée le 25/03/2024

Synthèse de l'offre

Employeur  :   MAIRIE DE SAILLY-SUR-LA-LYS

1071 rue de la Lys - B.P 11

62840 SAILLY-SUR-LA-LYS 

Lieu de travail :  SAILLY-SUR-LA-LYS

Poste à pourvoir le :   13/05/2024 

Date limite de candidature :  01/05/2024

Type d'emploi :  Emploi permanent - vacance d'emploi

Motif de vacance du poste

Poste vacant suite à une radiation des cadres (retraite, démission,...)

Nombre de postes :  1

Détails de l'offre

Famille de métiers :   Culture > Lecture publique et documentation 

Grade(s) recherché(s) :   Adjoint administratif

Adjoint du patrimoine

Métier(s) :    Chargé ou chargée d'accueil en bibliothèque

Assistant ou assistante de gestion administrative 

Ouvert aux contractuels :   Poste à pourvoir prioritairement par voie statutaire

Il est possible de recruter sur ce poste une personne qui n'est pas lauréate d'un concours de la fonction

publique, car un des grades indiqué est un grade d'entrée de catégorie C qui permet un recrutement direct sans

concours. 

Temps de travail :  Temps complet, 1607 heures annuelles 

Descriptif de l'emploi :

Le matin en secrétariat mairie.

L'après midi en lien avec le service évènementiel culture.

Missions / conditions d'exercice :

Le matin :

-Assure l’accueil du public et le standard téléphonique en mairie

-Grée de divers dossiers (licences, médailles du travail, débits de boisson, vente au déballage, détention de

chiens…)

-Assure l’ouverture et le tri du courrier

L'après midi :
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-Assure le secrétariat, l’accueil téléphonique du service ai sein du service évènementiel culture

-Enregistrement, traitement du courrier et réponses aux courriels.

- Assure l'accueil en bibliothèque, catalogage

Profils recherchés :

.

Contact

Contact :  0321276405

Informations complémentaires : 

.

Page de candidature en ligne :   http://www.emploi-territorial.fr/candidature/o062240325000776-agent-

accueil-assistant-administratif-coordinateur-action

Travailleurs handicapés

Conformément au principe d'égalité d'accès à l'emploi public, cet emploi est ouvert à tous les candidats

remplissant les conditions statutaires requises, définies par le code général de la fonction publique.

À titre dérogatoire, les candidats bénéficiant d'une reconnaissance de qualité de travailleur handicapé peuvent

accéder à cet emploi par voie contractuelle.
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